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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE I
CLAUSULAS JURIDICAS

Artigo 1.° Objeto
O presente procedimento por Consulta Prévia tem por objecto a aquisicdo de servigos para
a manutencdao dos jardins e plantas de interior, limpeza de arruamentos, passeios e
terragos dos edificios do Campus do Lumiar, em Lisboa, ao abrigo da alinea c), do nimero
1, do artigo 24.9, Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei
n.© 18/2008, de 29 de Janeiro, na sua atual redacdo, conforme as clausulas técnicas

descritas na II Parte deste Caderno de Encargos.

Artigo 2.° Preco Base do Contrato
O preco base que a entidade adjudicante se dispOe a pagar pela execugdo de todas as
prestacdes que constituem objecto do presente procedimento de formacdo contratual é no
valor maximo de € 13.500,00 (treze mil e quinhentos euros), ao qual acresce o Imposto

sobre Valor Acrescentado (IVA) a taxa legal aplicavel.

Artigo 3.9 Local da Prestacao dos Servigos
Os servigos, objecto deste contrato, serdo prestados nas instalacdes pertencentes ao
IAPMEI, sitas na Estrada do Pago do Lumiar — Campus do Lumiar, 1649-038 Lisboa.

Artigo 4. Inicio e Duragdao do Contrato
1.A prestacdo dos servigos, com inicio a 23 de fevereiro de 2021, tem a duragdo até 6
(seis) meses.
2.E cessara antecipadamente quando venham a ser adjudicados os servicos contratados ao
abrigo do procedimento por concurso publico que se encontra a aguardar autorizacao
prévia da dispensa do cumprimento do disposto no n.°® 1 e n.° 2 da LOE2020, que ainda se

aguarda.

Artigo 5.° Obrigacdes de Sigilo

O adjudicatario obriga-se ao sigilo de quaisquer informagdes que obtenha em virtude da
execucdo do contrato, salvo se prévia e expressamente autorizado pela entidade

contratante, nos termos e para os efeitos da Lei de Proteccdo de Dados Pessoais.

Artigo 6.° Condi¢coes de Pagamento
1. Para efeitos de pagamento, o adjudicatario deve apresentar a entidade adjudicante a
correspondente factura com uma antecedéncia de 30 dias Uteis em relagdo a data do

respectivo vencimento.
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N3o sendo observado o prazo estabelecido no numero anterior, considera-se que a
respectiva prestacdo sé se vence nos trinta dias Uteis subsequentes a apresentacdo da

correspondente factura.

Nas condicdes de pagamento a apresentar pelo concorrente ndo podem ser propostos

adiantamentos por conta dos servicos a fornecer.

Artigo 7.0 Cessao da Posicao Contratual

O adjudicatario ndo podera ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos direitos e
obrigagdes decorrentes do contrato sem autorizacdo da entidade adjudicante.

Para efeitos da autorizacdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo

cessionario toda a documentacdo exigida ao adjudicatario no presente procedimento.

A entidade adjudicante deve apreciar, designadamente, se o cessionario ndo se

encontra em nenhuma das situacdes previstas no artigo 55.° do CCP.

Artigo 8.° Subcontratacao

O adjudicatario ndo podera, por qualquer forma, subcontratar terceiras entidades para a

realizacdo de tarefas relativas ao objecto do contrato, sem prévio consentimento da

entidade adjudicante.

Artigo 9.° Regime de Penalidades

Caso o adjudicatario ndo execute os servicos que lhe sdo cometidos, nos termos do
contrato a celebrar e dentro dos prazos no mesmo consignados, incorre numa multa

de 0,2% por cada dia de atraso, com referéncia ao valor do contrato.

Para suprimir os servigos defeituosos ou os trabalhos em falta, a entidade adjudicante

podera providenciar a aquisicdo de servicos idénticos a outro fornecedor.

O pagamento dos servigcos previstos no ponto anterior podera ser imputado a entidade
adjudicataria.

Artigo 10.° Casos Fortuitos ou de Forga Maior
Nenhuma das partes incorrerd em responsabilidade se por caso fortuito ou de forca

maior, designadamente greves ou outros conflitos colectivos de trabalho, for impedido

de cumprir as obrigagdes assumidas no Contrato.

A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverd comunicar e justificar tais
situagbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a

situacdo.

Artigo 11.° Vigéncia do Contrato

O contrato vigorara entre 23 de fevereiro de 2021 e 22 de agosto de 2021 e terd a

duracao de 6 (seis) meses.

Artigo 12.° Regulamentos e Outros Documentos Resolutivos
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1. Para além das normas constantes deste Caderno de Encargos, fica o adjudicatario
obrigado ao pontual cumprimento de todos os demais que se encontrem em vigor e

gue se relacionem com o fornecimento a realizar.

2. O adjudicatario obriga-se, igualmente, a respeitar, em tudo o que seja aplicavel ao
fornecimento a realizar e ndo esteja em oposicao com os documentos do contrato, as
normas portuguesas especificacbes e documentos de homologacdo de Organismos

Oficiais e as instrugdes de fabricantes, ou de entidades detentoras de patentes.

3. Sédo da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagao,
no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

4. Caso a entidade adjudicante, venha a ser demandada por ter infringido, na execugao
do contrato, qualquer dos direitos mencionados ma alinea anterior, o adjudicatario
indemniza-o de todas as despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as

quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Artigo 13.° Resolugao por Parte da Entidade Adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o IAPMEI pode resolver
o contrato, a titulo sancionario, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave

ou reiterada qualquer das obrigagdes que lhe incumbem.

Artigo 14.0 Rescisdo do Contrato pelo Adjudicatario

1. O adjudicatario poderd rescindir o contrato nos termos previstos neste Caderno de

Encargos ou na lei.

2. A rescisdo ndo podera afectar os fornecimentos num prazo inferior a 60 dias Uteis a

contar da data da notificagao.

Artigo 15.° Condigbes Comuns

1. A rescisao ndo prejudica quaisquer accdoes de responsabilidade civil por factos

verificados durante o periodo de vigéncia do contrato.

2. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato confere,
nos termos gerais de direito, a outra parte o direito de rescindir o contrato, sem

prejuizo das correspondentes indemnizagoes legais.

3. Para efeitos do disposto no nimero anterior, considera-se incumprimento definitivo
quando se verificar que o objecto do contrato ndo corresponde as caracteristicas e
especificagbes que |he sdo atribuidas na proposta e restante documentagdo

apresentada pelo adjudicatario.

Artigo 16.°© Documentagao

1. O adjudicatédrio obriga-se a entregar toda a documentacdo necessaria para a

celebracdo do contrato, no prazo de 5 dias a contar da data da notificagdo de
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adjudicacdo, nos termos das alineas b), d), e) e i) do artigo 55° e da alinea a) do n° 1

do Artigo 81° do CCP, nomeadamente:

a) Declaragdao emitida conforme modelo constante do anexo II do CPP, de acordo

com o disposto na alinea a) do n° 1 do Artigo 81° do CCP;

b) Certiddo comprovativa de que a entidade se encontra em situacdo regularizada

relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués;

c) Certiddo comprovativa de que a entidade se encontra em situacdo regularizada

relativamente a contribuicdes para a Seguranca Social ao Estado Portugués;

c) Certiddo do registo comercial, onde conste a matricula e todas as inscrigbes

em vigor, nomeadamente a forma de obrigar;

e) Certificado de Registo Criminal de pessoa colectiva, e respectivos representantes.

Artigo 17.° Prevaléncia

1. Fazem parte integrante do contrato, o caderno de encargos, o convite e a proposta do

adjudicatario.

2. Em caso de duvidas prevalece em primeiro lugar o texto do contrato, seguidamente o

caderno de encargos e o convite e em Ultimo lugar a proposta do adjudicatario.

3. Sem prejuizo das disposicGes previstas no Codigo de Contratos Publicos, sdo aplicaveis
as relacbes contratuais juridicas administrativas, em tudo que ndo estiver regulado e
ndo for suficientemente disciplinado por aplicacdo dos principios gerais de direito
administrativo, as normas constantes neste caderno de encargos, no convite e na

proposta do adjudicatario.

4. S3do também aplicaveis, subsidiariamente, com as necessdarias adaptacdes, as

restantes normas de direito administrativo e, na falta destas, o direito civil.

Artigo 18.° Outros Encargos

Correm igualmente por conta do adjudicatario as despesas inerentes a elaboracdo da
proposta.

Artigo 19.° Foro Competente
Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal de Jurisdigdo

Administrativa com sede em Lisboa.

Artigo 20.° Gestor de Contrato

O gestor de contrato tem a fungdo de acompanhar, permanentemente, a execugao do
contrato.

Para o efeito, é designado gestor de contrato:
e Eng°. Luis Gonzaga Alves Pereira, que exerce fungdes no DGR-DpPI -
Departamento de Gestdo do Patriménio e Imobiliario;

Artigo 21.9 Legislagao Aplicavel

A tudo o que nao esteja especialmente previsto no presente Caderno de Encargos e
demais documentos, aplica-se a seguinte legislacdo por ordem decrescente de prevaléncia:
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e Coddigo dos Contratos Publicos;
e Demais legislagdo aplicavel.
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CADERNO DE ENCARGOS

PARTE II
CLAUSULAS TECNICAS

Artigo 22.° Objeto

O presente regulamento tem por objecto a prestacao servigos para a manutencao dos

jardins e plantas de interior, limpeza de arruamentos, passeios e terracos dos edificios do

Campus do Lumiar, em Lisboa, nas condicGes definidas nestas especificacGes técnicas.

Artigo 23.° Seguranca do Pessoal e dos Utentes
O adjudicatario tomara todas as medidas necessarias para assegurar a segurancga do
seu pessoal e dos utentes do campus, durante a execugdo dos trabalhos no ambito do
presente contrato.
O adjudicatario sera responsabilizado por eventuais danos provocados pelo seu pessoal
ou meios, em qualquer bem, dentro da sua area de intervencdo.
Sempre que se verificar qualquer anomalia no sistema de rega devera a mesma ser

comunicado, de imediato, aos servigos técnicos da entidade adjudicante.

Artigo 24.° Nimero de Trabalhadores

O adjudicatario dispora no local dos trabalhos dos seguintes meios humanos, sendo
que os recursos a afetar a prestacdo e servicos, deverdo, obrigatoriamente, ser
constituidos por:

e 3 trabalhadores, diariamente, nos dias Uteis.

e 1 equipa, constituida por mais 3 trabalhadores, uma vez semana.
O adjudicatario disponibilizard o horario de trabalho efetivo dos funcionarios afetos a
prestacdo de servigos.
O adjudicatario designara um representante, que sera o elemento de dialogo com os
servicos técnicos do IAPMEI relativamente a assuntos técnicos e processuais da

prestagdo de servigos.

Artigo 25.° Equipamentos e Ferramentas
O adjudicatario provera o pessoal, no ambito do contrato, dos meios adequados para o
desempenho da sua actividade, nomeadamente: materiais e equipamento para
trabalho; vestuario e equipamento de proteccdo para garantia do cumprimento das
regras de higiene e seguranga no trabalho em vigor.
O adjudicatario devera, sempre que haja disponibilidade no mercado, utilizar produtos
ecologicamente recomendados para aplicacdo nas tarefas de conservagcao e

manutengdo dos espagos verdes.
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Artigo 26.° Instalag6es
Durante a vigéncia do contrato, o IAPMEI permitird ao adjudicatario a utilizacdo de um
armazém para recolha de equipamentos e material e ainda de um W.C. para utilizacdo pelo

pessoal.

Artigo 27.° Caracteristicas da Prestacao de Servigos

Ambito Geral dos trabalhos:

Prestacdo de servigos de limpeza, manutencdo e conservagao de toda a area ajardinada,

incluindo rega automatica/manual, limpeza de arruamentos e mobilidrio urbano.

O adjudicatario devera executar os trabalhos de manutencdo tendo em vista a salde das
plantas e a sua estabilizagdo, e que consistem nas operagdes recomendadas nestas
especificacoes, além de todas as accOes necessarias a assegurar que as areas verdes

sejam mantidas limpas e sem lixo.

O adjudicatario provera toda a médo-de-obra, maquinas e equipamentos para satisfazer as

exigéncias do contrato.

O prestador de servigos devera cumprir todas as regras e legislacdo em vigor associadas
ao objecto do contrato; se houver alteracdes na legislagdo nacional ou comunitaria sobre
estas matérias, o adjudicatario ficara obrigado a cumprir na integra as novas regras,

devendo adaptar-se sem que haja reflexos nos custos.

Tipologia dos trabalhos englobados:

Rega; Tratamentos fitossanitarios; AdubacOes; Podas, Plantagbes/Sementeiras; Relvados;

Arvores e Limpeza.

Artigo 28.° Execugao dos Trabalhos

O adjudicatario devera assegurar a execucao dos trabalhos, nos seguintes termos:

v Manutencgdo de toda a area ajardinada exterior e das plantas de interior do

Campus do Lumiar;

v' Limpeza quinzenal dos passeios e ruas com eliminagdao das ervas daninhas

(monda);

v Limpeza mensal dos parques de estacionamento, terracos, atrios e escadas

exteriores dos edificios, ruas e acessos;
v Limpeza mensal de todos os lagos existentes no Campus;

Limpeza bianual dos sumidouros dos arruamentos e acessos e do poco

existente no edificio da Academia de PME (Edificio L);

v' Monda quimica de passeios e beiras de ruas;
Limpeza de recipientes destinados ao lixo existentes nos arruamentos, sempre
gue seja necessario, nunca inferior a duas vezes por semana;

v Limpeza periddica de todas as zonas ndo ajardinadas, com destruigdo de
vegetacdo espontanea;
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v" Rega manual e com as pessoas modveis em zonas onde ndo exista rega

automatica ou onde se verifique ser insuficiente;

v" No caso de ser necessdria intervencdo nos sistemas de rega automatica
existente obriga-se a fazé-lo atempadamente, apresentando ao IAPMEI,

previamente, o respetivo orgamento;
Adubacédo do relvado duas vezes por ano com adubos de cobertura nitrolusal;
Podar arvores e arbustos em janeiro e fevereiro;

v'  Retanchar as herbaceas nos periodos indicados de dezembro a margo,

conforme espécies;
v' Executar mondas e sachas sempre que necessarias;

v Corte de relva com equipamento adequado e em boas condicbes de
funcionamento, uma vez por semana no Verdo e de 3 a 4 semanas no periodo

de Inverno;

v Corte de mato em zonas nao ajardinadas, de acordo com as necessidades

impostas pela natureza;

v" Os residuos provenientes da poda de arvores, corte de relva e limpeza dos
jardins, logradouros, arruamentos, acessos e terragos dos edificios, serdo

deixados dentro do préprio Campus.

v Os residuos lenhosos deverdo ser fragmentados e as lascas resultantes
deverdo ser utilizadas para cobertura dos solos, tanto nos canteiros como nas

zonas de terreno nao ajardinadas.

v Os restantes residuos deverdao ser compostos em pilhas de compostagem a
manter na zona Norte do Campus ou em outros locais a designar, com
manutencgdo das pilhas de compostagem, de modo a que nao haja a criacao de

cheiros provenientes de fermentagdo anaerdbica.

v Sementeira de relva com preparagao do terreno e plantagdo de diversos tipos
de arvores, arbustos e herbaceas, caso se verifique necessario, a orcamentar

previamente.

Artigo 29.° Responsabilidade
1. A responsabilidade de todos os trabalhos efectuados ao abrigo do contrato, seja qual
for o agente executar, sera sempre do adjudicatario a quem for confiada a prestacao
de servigos.
2. A ocorréncia de avarias nos sistemas de rega automatica que possam ser imputadas a
deficiéncias na execugdo da presente prestacdo de servigos, serdo da responsabilidade
do adjudicatario, correndo as respectivas reparagdes por sua conta ou pelo agente

executor.

Artigo 30.° Selecdo e Gestdao do Pessoal
1. O pessoal a indicar pelo adjudicatario, depois da adjudicacdo e antes da assinatura do
contrato, devera possuir habilitagdes profissionais e experiéncia adequadas para os

trabalhos exigidos da sua especialidade.
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2. O pessoal indicado no anterior podera ser substituido, no decurso do contrato, por
outro com a mesma qualificagdo, mas esta substituicdo tera que ser previamente
aceite pela entidade adjudicante.

3. O adjudicatario obriga-se a substituir por trabalhador com a mesma qualificacdo
profissional, o trabalhador, que se encontre temporariamente indisponivel (motivo de
doenca, férias, etc.).

4. O IAPMEI reserva-se o direito de recusar os trabalhadores propostos pelo
adjudicatario, por manifesta falta de aptiddo profissional ou qualquer acto e indisciplina
praticado no desempenho das suas funcgdes.

5. O adjudicatario identificara o pessoal envolvido na presente prestacdo de servicos, a

fim de se dar conhecimento a entidade responsavel pela seguranca do Campus.

Artigo 31.° Obrigag6es Contratuais e Legais
O adjudicatario cumprira, em relacdo ao pessoal ao seu servico ou de subempreiteiros,
todas as obrigagbes contratuais e legais, ndo sendo o IAPMEI, em caso algum, responsavel

pelo incumprimento dessas obrigagdes.

Artigo 32.° Seguros
1. E da responsabilidade do prestador de servicos a cobertura através de seguros de
contratos de seguros da actividade que exerce.
2. A entidade adjudicante podera, em qualquer altura, solicitar as apodlices dos seguros
mencionados no ndmero anterior, assim como os recibos comprovativos da validade

dos contratos.

Artigo 33.9 Encargos
Todos os encargos sociais e seguros sdo da conta do adjudicatédrio e de terceiros.
2. O adjudicatario providenciara, ainda, o transporte de pessoal ao seu servico, em todas

as deslocagOes que tiver que efectuar no ambito do contrato.
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